Fiche de poste

Arts recherche
un-chauffeur-coursier chargé

et Métiers e
de logistique interne
Campus of Rabat

Vous souhaitez participer a la dynamique d’un établissement leader sur la
transformation des industries pour une société respectueuse de 1’individu et de notre
environnement :

alors, rejoignez I’Ecole Arts et Métiers campus de Rabat, son projet d’Evolutive
Learning Factories et la dynamique du campus autour du développement et du
management de systémes industriels.

MISSIONS PRINCIPALES

e Sous la responsabilité de la Direction, le chauffeur — coursier chargé de logistique
interne

e aura pour principales missions :

e Transport de personnes : assurer le transport du personnel, des visiteurs, et des
partenaires de 'établissement dans des conditions de sécurité, de confort et de
ponctualité optimales (permis de conduire catégorie B obligatoire).

o Entretien du véhicule de service : veiller au bon état général du véhicule (propreté
intérieure et extérieure, suivi des vidanges, contrdle technique, réparations,
carburant, etc.).

o Coursier : effectuer les courses administratives, postales et bancaires, assurer la
remise et la récupération de documents, plis et colis dans le respect des délais et
de la confidentialité.

e Suivi des prestataires de services : contrbler la qualité et la régularité des
prestations de nettoyage et de gardiennage réalisées sur le batiment de 1’école, et
signaler toute anomalie ou dysfonctionnement.

e Suivi des livraisons et réceptions de matériel : assister lors des réceptions de
livraisons, vérifier la conformité des quantités et de 1’état des biens livrés, et
contribuer a leur rangement ou installation si nécessaire.

e Soutien logistique : apporter un appui ponctuel a I’équipe pour les besoins de
transport de matériel, la préparation d’événements ou d’activités sur le campus.

PROFIL RECHERCHE

e Minimum 5 ans d’expérience dans un poste similaire

e Permis B en cours de validité, avec une conduite prudente, respectuecuse et
exemplaire.

e Bonrelationnel, sens du service et de la discrétion.

e Rigueur, ponctualité et intégrité dans I’exécution des tiches confiées.

e Maitrise de I’'arabe, et notions de francais a ’oral.
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COMPETENCES REQUISES
SAVOIR

e Reégles de conduite et de sécurité routiére.

e Notions de premiers secours.

e Connaissance géographique du territoire national.

e Principes de base de la mécanique automobile (entretien courant).

SAVOIR-FAIRE

e Prendre en charge, conduire et restituer le véhicule en respectant les procédures
internes.

e Assurer la maintenance de premier niveau et le suivi des révisions.

e Réagir avec calme et efficacité en cas d’incident ou d’accident.

o Gérer son itinéraire et ses priorités selon les besoins du service.

e Communiquer efficacement avec les différents interlocuteurs de I’école (direction,
prestataires, visiteurs).

SAVOIR-ETRE

e Sens des responsabilités et de la confidentialité.
e Attitude courtoise et professionnelle.

e Esprit d’équipe et disponibilité.

e Bonne présentation.

POUR POSTULER

Veuillez remplir le formulaire ci-apres : https://artsetmetiers.ma/surveys/661861

Dépébt de candidature valable du lundi 13 octobre au vendredi 17 octobre 2025

Le dossier comprendra :

Un CV détaillant le parcours professionnel,

[Autres piéces éventuelles a préciser : lettre de motivation, copie du permis, etc.]
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